Генеральному директору
ООО «Бета»
от Ефремова Дмитрия Ивановича,
работающего в должности программиста
Заявление
Прошу компенсировать мне расходы, связанные со служебной командировкой (в т. ч. на проезд), в сумме 5000 (пять тысяч) рублей. Срок командировки — с 23 октября 2011 г. по 29 октября 2011 г.
Приложение: копия техпаспорта, чеки на приобретение ГСМ (от 23.10.2011, 28.10.2011), квитанция на парковку автомобиля от 24.10.2011.
01.11.2011 ________________________Д.И.Ефремов
